ЦЕНТР ПОДДЕРЖКИ НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ Г. УЛЬЯНОВСКА


Приложение 1. 
ФОРМА ЗАЯВКИ (ВКЛЮЧАЯ ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ)

                 Заявка подается некоммерческой организацией от имени альянса с общим планом работ и единым бюджетом в пределах максимальной суммы гранта. 

 Для координации работ по проекту, выполняемому альянсом, должна быть выбрана организация-координатор, которая и будет являться основным заявителем.   

               Организации, входящие в альянс, должны представить письмо в Центр поддержки, подтверждающее согласованное решение о делегировании полномочий координатору.  

               Заявки должны быть поданы на русском языке в соответствии с формой, и подаются на конкурс в печатном виде в одном экземпляре. 

Внимание! 

Листы не брошюруются и не скрепляются, страницы должны быть пронумерованы.
               Кроме этого, должна быть представлена версия заявки на электронном носителе МД/CD в формате word /rtf. Размер шрифта 12, интервал 1. Общее количество страниц заявки не должно превышать 10,  включая бюджет, без приложений.

Полный комплект документов, которые должны входить в состав заявки:

1.   Форма заявки со всеми заполненными секциями 

2. Приложения
· Копия устава организации (со всеми внесенными изменениями и дополнениями)

· Копия свидетельства о государственной регистрации организации, а также свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о государственной регистрации  изменений, вносимых в учредительные документы (предоставляются в случае, если такие изменения вносились).

· Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 г. (предоставляется только организациями,  зарегистрированными до 1 июля 2002 г.)

· Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица

· Копия документа, подтверждающего полномочия руководителя (например, протокол об избрании, приказ, доверенность), а также документа, подтверждающего полномочия лица, которое будет подписывать договор (в случае, если договор будет подписывать не руководитель организации) 

· Гарантийное письмо о целевом использовании средств от организации-заявителя 

· Письма поддержки от организаций-партнеров, входящих в состав альянса, и организаций, заинтересованных в результатах проекта

Заявка, составленная в соответствии с приведенной ниже формой,  и копии перечисленных документов заверяются печатью и подписью руководителя 

организации-заявителя, 

Нотариальное заверение не требуется.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Регистрационный номер заявки
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Все записи в этом поле заносятся только менеджером Программы 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Конкурс мини-грантов «ДИАЛОГ»
	Название проекта
	


	Организации, входящие в альянс – участники проекта

Полное название организаций с указанием правовой формы
	


	
	

	Краткое описание проекта

опишите, что именно предлагается провести в рамках деятельности по проекту, каким представляется основной результат проекта;

объем не более 100 слов
	

	
	

	Продолжительность проекта
укажите количество месяцев
	
	Дата 

начала

д/м/г
	
	Дата 

окончания

д/м/г
	

	
	цифра
	
	не ранее  01.05.07
	
	не позднее 31.08.07

	
	

	Общая сумма проекта


	
	

	
	цифра
	пропись


___________________________    (Ф.И.О. руководителя организации-координатора альянса) 

             подпись
М.П.

	РАЗДЕЛ 1
	
	
	
	
	
	
	Информация об организации


	1.1.Контактная информация 



	
	

	Название организации
	

	
	

	Адрес организации

+ индекс
	Адрес:



	
	Почтовый:



	
	

	Телефон (ы)

 +код города
	
	Факс 

+ код города
	

	
	

	Электронная почта
	
	Интернет-страница
	

	
	

	Должность и Ф.И.О. руководителя организации
	

	
	

	Ф.И.О. бухгалтера организации, ответственного за управление финансами в рамках проекта

	

	
	

	1.2. Банковские реквизиты организации



	
	

	Название организации 

как указывается в платёжных поручениях
	

	
	

	ИНН
	

	
	

	Рублёвый расчётный счёт организации
	

	
	

	Банк получателя, отделение банка (если есть)
	

	
	

	Город
	

	
	

	Корреспондентский счёт
	

	
	

	БИК
	

	
	

	
	

	1.3. Информация о деятельности организации

объем данного раздела не  должен превышать 1 страницы    

	РАЗДЕЛ 2
	
	
	
	
	
	
	Описание проекта


2.1.  Описание альянса  

Опишите направления деятельности альянса, какие вопросы социальной политики в выбранном  тематическом направлении  являются приоритетными для альянса.
Прокомментируйте роль каждого участника альянса и  области работ в реализации предлагаемого проекта; уделите особое внимание описанию схемы взаимодействия и взаимоотношений с участниками  и/или другими заявителями от имени альянса. 

2.2.  Актуальность проекта
Отразите проблему, причины ее возникновения, обоснование выбора направления деятельности. 
2.3.  Цели и задачи проекта.
Цель проекта формулирует позитивные изменения в состоянии проблемы в долгосрочной перспективе, которым будет способствовать проект. 

Задачи, которые планируется решить в рамках представленного проекта. 

2.4.  Описание деятельности по проекту в рамках альянса  

Пожалуйста, укажите какие мероприятия, шаги и   отдельные виды работ     будут  выполняться, и как они связаны с достижением целей предлагаемого проекта. 

2.5.  План-график работ

Должен быть представлен общий план выполнения мероприятий по проекту, 
с выделением     ответственных исполнителей (участников альянса) за каждый  

этап и  по видам   деятельности, мероприятиям, а также с обязательным указанием дат проведения мероприятий.
2.6.  Ресурсы организаций, входящих в альянс 

Укажите, какими специальными ресурсами для выполнения проекта обладает каждый   участник альянса, участвующий в проекте.

2.7. Ожидаемые результаты

Опишите ожидаемые результаты проекта.  Какие будут созданы механизмы, инструменты продвижения общественных интересов. Какие новые информационные ресурсы будут созданы в рамках проекта для информирования сообщества. 

2.8.  Оценка деятельности альянса в рамках проекта 

Пожалуйста, сформулируйте качественные и количественные показатели, которые вы будете  использовать для оценки проекта в целом и его результатов, а также механизмы измерения показателей. 

2.9. Распространение результатов

Пожалуйста, укажите, как и каким образом, результаты проекта могут быть использованы другими организациями гражданского общества.

Как, какими способами  планируется информировать сообщество о результатах деятельности альянса.
	РАЗДЕЛ 3
	
	
	
	
	
	
	БЮДЖЕТ ПРОЕКТА


           Бюджет проекта от имени альянса должен включать консолидированные   запланированные расходы, с расшифровкой для каждого участника проекта.  При этом, общая сумма запрашиваемых средств на проект не должна превышать  максимальную сумму гранта в размере 50 000 рублей. 

Общие требования к бюджету

· Заявка должна включать в себя подробный постатейный  бюджет, отражающий все предполагаемые затраты по проекту.

· Должны быть указаны те статьи бюджета, средства на которые были получены из других источников, и те статьи бюджета, которые могут считаться совместным финансированием для целей проекта. Заявители должны указывать собственный вклад организации в конкретных суммах с пояснениями, если необходимо, например: зарплата штата, аренда офиса, оборудование и т. д.
· Бюджет заявки должен быть составлен в рублях. Выплаты по проекту будут производиться в рублях на расчетный счет организаций-заявителей.  

· Суммарный вклад организаций участников альянса должен составить не менее 25% от запрашиваемой суммы гранта..

· Бюджет заявки должен быть составлен в соответствии с ограничениями по бюджету.
Программа не поддерживает  такие статьи расходов как “Непредвиденные расходы”, “Представительские расходы”, “Иные расходы”, ““Ремонт”, “Приобретение мобильных телефонов”, а также те статьи, которые указаны в положении  о конкурсе.

1. Оплата труда

Оплата труда штатных сотрудников проекта 

	    Ф.И.О.


	Должность,

организация
	Месячная ставка
	Процент времени уделяемого проекту 
	Количество месяцев
	Запрашиваемая сумма
	Вклад из других источников/собственный вклад
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	


Оплата труда привлеченных специалистов 
	       Ф.И.О.


	Должность,

организация
	Месячная/дневная ставка
	Количество месяцев/

дней
	Запрашиваемая сумма
	Вклад из других источников
	Всего

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	


Отчисления c ФОТ

	Единый социальный налог
	% отчислений
	Всего, руб.
	Имеется, руб.
	Требуется, руб.

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)=(3)-(4)

	Отчисления с ФОТ штатных сотрудников проекта
	 
	
	
	

	Отчисления с ФОТ привлеченных специалистов проекта
	 
	
	
	

	 
	 
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	Итого на оплату труда:
	
	
	


2. Командировочные расходы сотрудников проекта

	Наименование статьи затрат
	Маршрут (город)
	Стоимость проезда (проживания)
	Кол-во чел.-поездок
	Кол-во суток
	Всего, 
	Имеется
	Требуется

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)=(3*4*5)
	(7)
	(8)=(6)-(7)

	Проезд
	
	
	
	
	
	
	

	Проживание
	
	
	
	
	
	
	

	Суточные
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 

	* Примечание 1:
	Обращаем внимание, что УММОД АУМ  принимает расходы на поездки, совершенные только экономическим классом.

	* Примечание 2:
	Суточные включают НДФЛ и ЕСН с сумм, превышающих нормы командировочных расходов.


3. Типографские расходы

	Наименование статьи затрат
	Стоимость одного экз-ра
	Тираж, шт.
	Всего
	Имеется
	Требуется

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)=(2)*(3)
	(5)
	(6)=(4)-(5)

	 
	 
	 
	
	
	

	 
	 
	 
	
	
	

	Итого:
	 
	 
	
	
	

	* Примечание 1:
	Подтверждением является договор с типографией и  калькуляция затрат, копии которых необходимо представить вместе с бюджетом.


4. Расходы на проведение мероприятий

	Наименование статьи затрат
	Наименование мероприятия
	Кол-во участников
	Кол-во суток
	Всего
	Имеется
	Требуется

	(1)
	(2)
	(4)
	(5)
	(6)=(3*4*5)
	(7)
	(8)=(6)-(7)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	


5. Услуги банка

	Наименование статьи затрат
	%
	Всего
	Имеется
	Требуется

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)=(3)-(4)

	Услуги банка
	 
	
	
	

	 
	 
	
	
	

	Итого:
	 
	
	
	

	* Примечание 1:
	Включаются услуги банка по операциям со средствами гранта.

	* Примечание 2:
	Подтверждением является договор с банком, включающий тарифы на услуги банка, копию которого необходимо представить с бюджетом.


	 
	
	КОММЕНТАРИИ К БЮДЖЕТУ ПРОЕКТА
	 
	 

	Комментарии к бюджету являются неотъемлемой частью бюджета проекта и доказывают  реалистичность, а также необходимость и достаточность каждого расхода, предусмотренного бюджетом, для реализации проекта.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оплата труда
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Комментарий включает в себя: 

	1. Обоснование необходимости участия каждого основного и привлеченного сотрудника в процессе реализации проекта.

	2. Должностные обязанности каждого сотрудника проекта.

	3. Обоснованность процента занятости в проекте каждого сотрудника проекта.

4. Обоснование процента отчислений с ФОТ основных и штатных сотрудников проекта.

	Примите, пожалуйста, во внимание, что УММОД АУМ  может запросить у организации-заявителя подтверждение уровня оплаты труда каждого сотрудника проекта.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Командировочные расходы сотрудников проекта
	 
	 
	 
	 

	Комментарий включает в себя: 

	1. Обоснование необходимости командировок для реализации проекта.

	2. Подтверждение стоимости проезда и проживания.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Типографские расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Комментарий включает в себя: 

	1. Список планируемых изданий с указанием объема печатного издания, формата, наличия иллюстраций.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Расходы на проведение мероприятий (конференций, семинаров и т.п.)
	 

	Комментарий включает в себя: 

	1. Список планируемых мероприятий с указанием названия и вида мероприятия.

	2. Подтверждение стоимости проезда и проживания.

	Услуги банка
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Комментарий включает в себя: 

	1. Обоснование расчета процента банковских услуг по операциям со средствами гранта.


