Приложение 1 
ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ ЗАЯВКИ

Номер заявки ________

Время приёма заявки ______________________________

Дата регистрации «_____»____________________ 2007 г.

	ВОПРОС
	

	Проектная линия 
	

	Название проекта
	

	Организация – заявитель 
	

	-название
	

	-юридический статус
	

	-адрес
	

	-телефон
	

	Руководитель проекта
	

	Ф.И.О.
	

	-адрес (с индексом)
	

	-тел / факс
	

	Бухгалтер проекта

 (кто будет составлять смету, заниматься договорами)
	

	География проекта
	

	Кол – во участников проекта (по возрастным категориям)
	

	-где будет проходить работа по проекту
	

	Срок выполнения проекта (продолжительность)
	

	-начало
	

	-окончание
	

	Кол – во этапов

 (при реализации проекта)
	

	Запрашиваемая сумма
	

	Имеющиеся средства
	

	-денежное выражение
	

	-не денежное выражение
	

	Полная стоимость проекта
	


Сдал Ф.И.О.          __________________________________________________________________________________________________________________________ /______________________________/

Принял Ф.И.О.

_________________________________________________________________________________________________________________________ /______________________________/

«________»___________________________2007г.

Приложение 2
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

(Название проекта)

Сопроводительный лист

Номер заявки ________

Время приёма заявки ______________________________

Дата регистрации «_____»____________________ 2007 г.

	Документы / сведения
	сдано/дата
	принято/подпись
	кол – во экз.

	Сопроводительное письмо руководителя организации

(кто подаёт данный проект)
	
	
	

	Имена, должности и телефоны рекомендателей 

(если имеются)
	
	
	

	Письма поддержки

 (если имеются)
	
	
	


Сдал Ф.И.О.          __________________________________________________________________________________________________________________________ /______________________________/

Принял Ф.И.О.

_________________________________________________________________________________________________________________________ /______________________________/

«________»___________________________2007г.

Приложение 4
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

(Название проекта)

СМЕТА РАСХОДОВ

Номер заявки ________

Время приёма заявки ______________________________

Дата регистрации «_____»____________________ 2007 г.

	Вид услуг
	кол - во
	цена
	сумма

	1.Приобретение призового фонда

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	

	2.Приобретение спортивного инвентаря

 (мелкого, если он необходим при реализации проекта)

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	

	3.Приобретение необходимых материалов для реализации проекта

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	

	ВСЕГО:


Сдал Ф.И.О.          __________________________________________________________________________________________________________________________ /______________________________/

Принял Ф.И.О.

_________________________________________________________________________________________________________________________ /______________________________/

«________»___________________________2007г.

Приложение 3
ИНФОРМАЦИОННАЯ  КАРТА  ПРОЕКТА

(Название проекта)

	№
	вопрос
	информация

	1. 
	Название проекта 
	

	2. 
	Полная информация об организации – заявителе
	

	3. 
	Руководитель проекта

(Ф.И.О.)
	

	4. 
	Автор проекта

(Ф.И.О.)
	

	5. 
	География проекта
	

	6. 
	Юридический адрес заявителя
	

	7. 
	Сроки реализации проекта
	

	8. 
	Общий бюджет проекта
	

	9. 
	Сумма средств, запрашиваемых
	

	10. 
	Сумма средств, имеющихся
	

	11. 
	Постановка проблемы
	

	12. 
	Актуальность проекта

(обоснование необходимости проекта)
	(не более 1 страницы)

Вы должны доказать и обосновать актуальность выполнения данного проекта:

-Почему этот проект необходим

-Какие проблемы он будет решать

	13. 
	Цели 
	Цели и задачи проекта

Проблема  = Цели + Задачи = Результат

(не более 1 страницы)

Этот раздел должен содержать перечень изложенных в сжатой форме:

-Конкретных целей, которые ставит перед собой организация для решения выбранной проблемы;

-Задачи, которые будут решаться для достижения поставленных целей

	14. 
	Задачи 
	

	15. 
	Основное содержание проекта
	Описание проекта: стратегия и механизм достижения поставленных целей 

(3 страницы)

Описываются стратегия и методы достижения поставленных целей, а также механизм реализации проекта:

-Каким образом будут достигнуты намеченные цели

-Как будут выполняться поставленные задачи

-Кто будет осуществлять их реализацию

-Какие ресурсы будут использованы, как будет производиться отбор участников учебной программы или получателей услуг, как будет распространяться литература и т.п.

	16. 
	Краткая аннотация проекта
	Краткое изложение проекта (не более 1 страницы), повторяющее все части полной заявки (по 1-2 предложения на каждую часть). Должны быть включены ответы на вопросы:

-Кто будет выполнять проект

-Почему и кому нужен этот проект

-Каковы цели и задачи проекта

-Каков результат проекта

-Каким образом проект будет реализован

-Какова продолжительность проекта

-Сумма средств, необходимая для его реализации

	17. 
	Механизм реализации проекта

(план – график)
	

	18. 
	Этапы реализации проекта

(конкретные этапы и их сроки выполнения)
	

	19. 
	Техническое задание проекта (рабочий план)
	Этот раздел должен включать план – график выполнения намеченных мероприятий с обязательным указанием дат проведения

	20. 
	Последействие проекта (дальнейшее развитие проекта)
	Дальнейшее развитие проекта

-Как предполагается развивать деятельность в этом направлении после выполнения проекта

-Каким образом предполагается сохранить и расшифровать достижения данного проекта.

	21. 
	Эффективность проекта в долгосрочной перспективе
	-Как выполнение проекта будет воздействовать на ситуацию в

 г. Ульяновске его осуществление в долгосрочной перспективе

-Что измениться в г. Ульяновске в результате выполнения проекта

	22. 
	Участники проекта
	Конкретизировать

-Кто

-Откуда

-Возрастные рамки

-Количественные рамки

-Категория участников (малообеспеченные, из группы риска и т.п.)

	23. 
	Партнёры проекта
	Конкретизировать

	24. 
	Схема взаимодействия с партнёрами

(любая форма)
	Какие взаимосвязи при реализации проекта

-Кто за что отвечает

	25. 
	Конкретные ожидаемые результаты проекта
	(не более 1 страницы)

В этом разделе должна содержаться конкретная информация (с указанием количественных показателей) о результатах проекта. Например, если запланировано проведение семинара, нужно указать количество обученных слушателей; если реализуется программа по преодолению каких – либо услуг, нужно указать количество слушателей или организаций (привести перечень), пользующимися этими услугам

	26. 
	Механизм оценки результатов
	(кол-во, качество)

(2-3 абзаца)

Этот раздел должен содержать ответы на следующие вопросы:

-Каким образом оценивать эффективность проекта в целом

-Кто будет оценивать достижение поставленных задач и намеченных результатов в ходе выполнения проекта (описать процедуру оценки) и по его окончании

-Каковы критерии оценки эффективности проекта

-Каковы механизмы оценки

	27. 
	Смета расходов по проекту с комментариями (имеющиеся, запрашиваемые, партнёрские, привлечённые, бюджетные)
	

	28. 
	Дальнейшее финансирование перспективы на финансовую стабильность
	-За счёт каких ресурсов предполагается продолжать дальнейшую деятельность в этом направлении

-Каким образом данная программа будет существовать в дальнейшем

-Из каких источников Вы планируете изыскивать средства по окончании финансирования 

	29. 
	Дополнительная информация

(любая информация)
	


Приложение 5 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

ОБЩАЯ СМЕТА

расходов на реализацию проекта (Название проекта)

	Статья расходов
	Расчёт
	Всего, руб.
	Имеется у заявителя,

руб.
	требуется,

руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО:


                           ______________________      руб.   __________________ коп.

СМЕТА РАСХОДОВ НА ПРОВЕДЕНИЕ

1 этапа проекта

(Название проекта)

Место проведения: __________________________________________________

Сроки проведения: __________________________________________________

Количество участников: ______________________________________________

	№ п/п
	Статья расходов
	Расчёт расходов 
	Сумма

	
	(226)
	
	

	
	(340)
	
	

	ИТОГО:


                           ______________________      руб.   __________________ коп.

  Смету составил ______________________________ /_______________/

                                                                                                         М.П.

Приложение 6
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

проекта (Название проекта)

в рамках городской целевой программы «Молодёжь  2007-2009»

Исполнитель (заявитель)

Работы будут производиться в следующие сроки  с ______по ________________ 2007г.

	№ п/п
	Наименование работ по проекту (мероприятие)
	Срок выполнения работ по проекту (мероприятие)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Подпись руководителя 

проекта                                  ______________________ /_______________________/

М.П.

